PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC EDUKACYJNYCH
W ZSCKR W RADOMIU

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2017r. poz. 1943),

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 207r. poz. 59);

3. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajace ustawe Prawo o$wiatowe

(Dz.U. z 2017r. poz. 60)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie szczegdétowych
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidow i stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2015r. poz. 843);

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidow i shuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2017r poz. 651);

6. Statut szkoty.

Osobyv uprawnione do zwalniania ucznia z zajec :

RODZICE/OPIEKUN PRAWNY

WYCHOWAWCA/ WYCHOWAWCA WSPOMAGAJACY

PEDAGOG, PSYCHOLOG SZKOLNY,

DYREKTOR, WICEDYREKTOR, KIEROWNIK PRAKTYCZNEJ NAUKI
ZAWODU.

o

I. Postanowienia ogolne

1. Regulamin dotyczy wszystkich ucznidw uczeszczajacych do szkoty, zaréwno
pelnoletnich, jak i niepetnoletnich.

2. Uczniowie maja obowigzek uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach edukacyjnych
zgodnie z planem lekcji, chyba Ze zostang zwolnieni na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.

3. Zgloszenia dotyczace zwolnien musza by¢ udokumentowane i zatwierdzone
przez wychowawce klasy lub osoby uprawnione.

Il. Procedura zglaszania i potwierdzania zwolnien

1. Wszystkie zwolnienia, zar6wno uczniow petnoletnich, jak i niepetnoletnich, musza
by¢ zgtoszone przed rozpoczeciem zaje¢, w formie pisemnej (listownie,
elektronicznie) lub osobiscie.

2. Zwolnienia na prosbe rodzica/opiekuna moga dotyczy¢ przyczyn takich jak: wizyty
lekarskie, wazne sprawy rodzinne, uroczystosci rodzinne, nagle/wazne sytuacje
zZyciowe.

3. Wychowawca klasy ma obowigzek weryfikacji zgtoszenia oraz jego zatwierdzenia.
W przypadkach watpliwych, decyzja nalezy do dyrektora szkoty.

4. Szkota zastrzega sobie prawo do kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi lub
uczniem petnoletnim w celu potwierdzenia zasadno$ci zwolnienia.



5. 11.,,Wzor formularza karty zwolnienia ucznia z zaje¢¢ szkolnych  zatgczniki nr 1, 1a,
2, 3, 3a dostepne sg w sekretariacie szkoty, u wychowawcy, w gabinecie pedagoga
I psychologa lub do pobrania ze strony internetowej szkoty.

I11. Zwalnianie uczniéw z biezacych zajeé edukacyjnych
a) uczen niepelnoletni

1. Wychowawca klasy zwalnia doraznie ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych tylko na pisemng prosbe
rodzica zawierajaca rzeczowe uzasadnienie z formulg ,,O$wiadczam, iz biore na siebie
pelna odpowiedzialnos¢ prawna za bezpieczenstwo i zdrowie mojego dziecka
od momentu zwolnienia z zaje¢ szkolnych” z wyraznym podpisem i data wystawienia
(zalgcznik nr 1).

2. Uczen niepetnoletni przedktada pisemng prosbe rodzica/opiekuna prawnego wychowawcy
klasy zaraz po przyjsciu do szkoty. Wychowawca wyraza swoja decyzje skladajac podpis
na zlozonej karcie zwolnienia. Jezeli zwolnienie nastepuje w trakcie lekcji (nie wigcej jednak
niz 15 minut przed jej koncem), uczen okazuje podpisany wniosek — zalgcznik nr_la
od wychowawcy nauczycielowi prowadzacemu w tym czasie zajgcia lub wychowawca
telefonicznie, czy przez e — dziennik informuje nauczyciela o zwolnieniu.

3. W wyjatkowych przypadkach zwolnienie z zaj¢¢ moze nastapi¢ po rozmowie telefonicznej
wychowawcy z rodzicem. Dodatkowo rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do przestania
pisemnej wiadomosci na e — dziennik wedlug wzoru z formularza zwolnienia -
zalgeznik nr 1, a w ciagu trzech dni uczen ma dostarczy¢ wychowawcy rowniez papierowa

wersj¢ zwolnienia.

4. Rodzice moga rowniez osobiscie zwolni¢ ucznia z zaje¢ edukacyjnych po wezesniejszym
wypehieniu formularza karty zwolnienia (zatgcznik nr 1).

5. W kazdym przypadku wychowawca zaznacza w dzienniku zwolnienie ucznia jako
nieobecnos¢ usprawiedliwiong.

6. Wychowawcy maja obowigzek przechowywania pelnej dokumentacji zwolnien
w teczce wychowawcy.

7. W razie watpliwosci co do autentyczno$ci 1 zasadnos$ci zwolnienia wychowawca moze
odmowi¢ zwolnienia ucznia.

8. W przypadku opisanym w pkt. 7 wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
ucznia w celu weryfikacji pisemnej prosby.

9. Wszystkie prosby rodzicow o zwolnienie z zajg¢ moga by¢ weryfikowane przez rodzicow
podczas zebran organizowanych przez wychowawce.



10. Uczen w czasie, gdy jest zwolniony z zaje¢ nie moze przebywac na terenie szkoty.

12. W czasie nieobecnosci wychowawcy, zwolnienia dokonujg kolejno uprawnione do tego

0soby.

b) uczen pelnoletni

1. Wychowawca klasy zwalnia doraznie ucznia petoletniego z zajg¢ edukacyjnych tylko
na jego pisemng prosbe zawierajaca rzeczowe uzasadnienie z formulg ,,O$wiadczam, iz biore
pelna odpowiedzialno§¢ prawng za swoje bezpieczenstwo i zdrowie od momentu
zwolnienia z zaje¢ szkolnych” z wyraznym podpisem i datg wystawienia (zalgcznik nr 2).

2. Uczen w czasie, gdy jest zwolniony z zaje¢ nie moze przebywac na terenie szkoty.

3. W czasie nieobecnosci wychowawcy, zwolnienia dokonujg kolejno uprawnione do tego
osoby.

IV. Zasada zwalniania uczniow z powodu zlego samopoczucia

a) Uczen niepelnoletni

1. Kazda informacja od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowana
1 zobowigzuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy, w tym bezpiecznego doprowadzenia
do pielggniarki szkolnej (moze by¢ w obecnosci drugiego ucznia).

2. Pielggniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia i podejmuje decyzje odestania ucznia
na lekcje, albo pozostawia ucznia w gabinecie do momentu przybycia rodzica/opiekuna
prawnego, ktorego sama zawiadamia i konsultuje z nim wszystkie dziatania (dotyczy
ucznia niepelnoletniego).

3. W naglych wypadkach  pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe jednoczesnie
powiadamiajac o tym fakcie rodzicow, wychowawce, dyrektora szkoty. Niepelnoletni
uczen jedzie do szpitala pod opiekg pracownika szkoty i1 tam oczekuje na bezzwtoczne
przybycie rodzica (szpital podejmuje dzialania medyczne w stosunku do osoby
niepetnoletniej wylgcznie za zgodg rodzicow, wyjatek stanowi zagrozenie zycia).

4. Uczen niepetoletni w przypadku ztego samopoczucia nie moze by¢ zwolniony z zajec,
jesli nie zglosi si¢ po niego rodzic lub upowazniona przez niego osoba (w przypadku
ucznia mieszkajacego w internacie rowniez wychowawca internatu, lub  szkolny
kierowca).

5. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie moze odebra¢ dziecka, uczen pozostaje w szkole
(w gabinecie pielggniarki/sekretariacie szkoly) do konca zajg¢ lekcyjnych (dla swojej
klasy).

6. W wyjatkowych sytuacjach zwolnienie i samodzielny powrdt do domu/internatu chorego
ucznia moze  nastgpi¢ na prosbe i odpowiedzialno$¢ rodzica/opiekuna/opiekuna
prawnego, ale tylko po  przeprowadzeniu  rozmowy telefonicznej z
rodzicem/opiekunem/opiekunem prawnym i przestaniu pisemnego zwolnienia wedtug
Wzoru — zalgcznik nr 4.



7. W sytuacji nieobecnosci pielegniarki wychowawca klasy (lub osoba do tego uprawniona)
powiadamia telefonicznie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i wzywa ich do szkoty
celem wczesniejszego odebrania dziecka.

8. Jesli konieczne jest powiadomienie rodzicow w trakcie trwania lekcji, nauczyciel zglasza
taka potrzebe do wychowawcy lub sekretariatu szkoty.

b) Uczen pelnoletni

1. Kazda informacja od ucznia o ztym samopoczuciu musi by¢ powaznie potraktowana
1 zobowigzuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy, w tym bezpiecznego doprowadzenia
do pielggniarki szkolnej (moze by¢ w obecnosci drugiego ucznia).

2. Pielggniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia, udziela pomocy i podejmuje decyzje
0 powrocie ucznia na zajecia lekcyjne.

3. W przypadku braku poprawy samopoczucia uczen petnoletni moze by¢ zwolniony z zajec
szkolnych na swoja odpowiedzialno$¢ po uprzednim powiadomieniu rodzica/opiekuna
prawnego oraz wspolnym ustaleniu dalszych dzialan zwigzanych ze zwolnieniem
(za zgoda ucznia pelnoletniego). W takiej sytuacji uczen wypetnia (zalgcznik nr 2).

4. W naglych wypadkach  pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe jednocze$nie
powiadamiajac o tym fakcie rodzicow, wychowawce, dyrektora szkoty. Dalsze czynno$ci
wykonuje si¢ zgodnie z postepowaniem wobec osoby dorostej i procedur wezwanej
jednostki ratunkowe;j.

V. Zwalnianie z zaje¢ edukacyjnych uczniow mieszkajacych w internacie

Uczniowie mieszkajacy w internacie mogg zosta¢ zwolnieni z zaje¢ edukacyjnych
na podstawie rozmowy telefonicznej rodzica/opiekuna prawnego/kierownik lub wychowawca
z internatu z wychowawcg klasy (lub innych osob do tego uprawnionych) bez koniecznosSci
stawienia si¢ w szkole. Wychowawca zapisuje informacje o telefonicznej rozmowie
w e - dzienniku (kontakty z rodzicami). Rodzic/opiekun prawny/kierownik lub wychowawca
z internatu réwnocze$nie wysyta do wychowawcy klasy zwolnienie w postaci wiadomosci na
e — dziennik wedtug wzoru z (zalgcznika nr 1).

V1. Zwalnianie z zaje¢ edukacyjnych uczniow w wyjatkowych sytuacjach

1. Nauczyciel prowadzacy dane zajecia lekcyjne nie moze bez zgody wychowawcy
zwalniaé ucznia z lekcji calej lub jego czesci.

2. W sytuacjach wyjatkowych z powodu braku lub utrudnionego dojazdu do domu,
rodzic/opiekun  prawny sklada wychowawcy klasy pisemne zwolnienie
(zalgcznik nr 3 ), w ktérym wyraza prosbe na wczesniejsze** opuszczenie szkoty
swojego dziecka zawierajace rzeczowe uzasadnienie nieobecnosci oraz formule
,Bior¢ na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo mojego dziecka
od momentu zwolnienia z zaje¢ szkolnych i w czasie przebywania poza terenem
szkoty ” z wyraZznym podpisem i datg wystawienia.

3. Uczen petnoletni moze samodzielnie zwrocié si¢ o zwolnienie z powodu braku lub
utrudnionego dojazdu do domu. W tym celu wypehia zalgcznik nr 3a.




4. Wychowawca odnotowuje takg informacje w e — dzienniku (informacje o uczniu).

* zwolnienie mozliwe tylko od 9 godziny lekcyjnej

* zwolnienie nie moze przekracza¢ 15 minut od konca lekcji

=

VII. Skutki nieuprawnionego opuszczania zaje¢é

Nieusprawiedliwione opuszczenie zaje¢ bedzie skutkowato wpisaniem nieobecnosci
nieusprawiedliwionej.

W przypadku ucznidow niepetoletnich, nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ bedzie
zglaszana rodzicom/opiekunom prawnym, a Ww razie potrzeby organom
odpowiedzialnym za nadzor wychowawczy.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci, moga zostac
podjete dalsze kroki dyscyplinarne zgodnie ze statutem szkoty.

VII1. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Szkoty.
Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja zatwierdzenia przez Dyrektora Szkoty
oraz poinformowania ucznidow i rodzicow/opiekundéw prawnych.



Zalgcznik nr 1 - wWzor karty zwolnienia ucznia niepetnoletniego 7 zajeé szkolnych

Karta zwolnienia z zaje¢¢ szkolnych ucznia niepelnoletniego

Prosze 0 zwolnienie Mojego dzieCKa ...........cooiirii i
........................................................... ucznia klasy ..o,
w ANiU. . Z ZAJCC et
od g0dzZ. ..o ZPOWOAU ...evneieie e e

Oswiadczam, iz biore na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo
i zdrowie mojego dziecka od momentu zwolnienia z zaje¢ szkolnych. Nadmieniam,
ze moje dziecko samodzielnie wroci do domu.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego

Karta zwolnienia musi zosta¢ dostarczona do wychowawcy klasy celem zatwierdzenia (w przypadku
nieobecnosci wychowawcy - wychowawcy wspomagajgcemu, pedagogowi/psychologowi
lub wicedyrektorowi/kierownikowi praktycznej nauki zawodu) przed terminem zwolnienia.



Zalgcznik nr 2 — wzor karty zwolnienia ucznia pelnoletniego

Karta zwolnienia z zaje¢ szkolnych ucznia pelnoletniego
Zwracam si¢ z prosbg o zwolnieniemnie ................ooiiiinnn.n.
imi¢ i nazwisko ucznia pelnoletniego

ucznia/uczennicy*  klasy ................... ZZAJCC ot

Oswiadczam, ze jestem osoba pelnoletnia. Biora pelna odpowiedzialnos¢ prawna
za swoje bezpieczenstwo i zdrowie od momentu zwolnienia si¢ z zajeé¢ szkolnych.

data i podpis ucznia petnoletniego

Karta zwolnienia musi zosta¢ dostarczona do wychowawcy klasy celem zatwierdzenia (w przypadku
nieobecnosci  wychowawcy ——  wychowawcy  wspomagajgcemu,  pedagogowi/psychologowi
lub wicedyrektorowi/kierownikowi praktycznej nauki zawodu) przed terminem zwolnienia.



Zatgcznik nr 3 — wzdr karty czasowegqo zwolnienia ucznia przez rodzica/opiekuna prawnego

Karta czasowego zwolnienia ucznia niepetnoletniego

Zwracam sie z prosbg o zwalnianie Mojego dzZiecka .......cccevvive e ve e
Imie i nazwisko ucznia
W KAZAY ooececece e Z o MHNUT o e s sae e ens
dzien tygodnia zajecia edukacyjne
(o7 IR godziny lekcyjnej w............... SEMESLIZE .ocovcveereerrene Y TS

(krétka informacja: prosze podac godzine odjazdu pociggu/autobusu oraz ewentualny czas

oczekiwania i godzine kolejnego potgczenia)

Oswiadczam, iz biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng
za bezpieczenstwo i zdrowie mojego dziecka od momentu zwolnienia z zajec
szkolnych.

Oswiadczam, ze moje dziecko uzupetni we wtasnym zakresie wiadomosci
wynikajgce z nieobecnosci na zajeciach.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego



Zatgcznik nr 3a — wzor karty czasowego zwolnienia ucznia petnoletniego

Karta czasowego zwolnienia ucznia petnoletniego

ZWracam si€ Z Proshg 0 ZWalNianie ...ttt st st e e es
Imie i nazwisko ucznia petnoletniego
W KAZAY v Z o MHNULE o s s e
dzien tygodnia zajecia edukacyjne
(o7 IR godziny lekcyjnej W ....ccccevvveveveenns SEMESLIZE .uvevreeereerieennes T

(krétka informacja: prosze podaé godzine odjazdu pociggu/autobusu oraz ewentualny czas

oczekiwania i godzine kolejnego potaczenia)

Oswiadczam, iz biore petna odpowiedzialnos¢ prawng za moje bezpieczenstwo i zdrowie
od momentu zwolnienia z zaje¢ szkolnych.

Oswiadczam, ze uzupetnie we wtasnym zakresie wiadomosci wynikajgce z nieobecnosci
na zajeciach.

data i podpis ucznia petnoletniego



Zatgcznik nr 1a — wzér wniosku potwierdzajgcego zwolnienie ucznia przez wychowawce

Zwalniam na prosbe rodzica/opiekuna prawnego ucCznia/UCZENNICE .....ccceveeeeveverereececrereennnnnns
.................................................................................................................... KIQSY wovveeieeireveeeeece e,
L5 MINULE Z 1ttt et e e e s e st e W dNiU e,

podpis wychowawcy/osoby uprawnionej



Zatlacznik nr 4 - wzor karty zwolnienia chorego ucznia niepetnoletniego 7 zajeé szkolnych

Karta zwolnienia z zaje¢ szkolnych ucznia niepelnoletniego

zglaszajacego zle samopoczucie

Prosz¢ 0  zwolnienie z powodu ztego  samopoczucia moje  dziecko
z klasy ...l W dniUe z zajec
0d OAZ.. e

Oswiadczam, iz biore na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
i zdrowie mojego dziecka od momentu zwolnienia z zaj¢¢ szkolnych. Nadmieniam, ze
moje dziecko, pomimo zlego samopoczucia samodzielnie wréci do domu.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego

Karta zwolnienia (zdjecie, lub prosba wedtug wzoru) musi zostaé¢ przestana do wychowawcy
klasy celem zatwierdzenia (w przypadku nieobecnosci wychowawcy — wychowawcy
wspomagajgcemu, pedagogowi/psychologowi lub wicedyrektorowi/kierownikowi praktycznej
nauki zawodu) przed zwolnieniem i samodzielnym opuszczeniem szkoly przez ucznia.






